
ΗΜ/ΝΙΑ ΕΠΩΝΥΜΙΑ/ΙΣΤΟΤΟΠΟΣ ΕΙΔΟΣ & ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ/ΚΛΑΔΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ
ΕΔΡΑ/ΠΕΡΙΟΧΗ 

ΕΡΓΑΣΙΑΣ

ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ/ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ
ΤΗΛΕΦΩΝΑ Ε-MAIL

ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ

ΚΑΤΕΥΘΥΝΣΗ
ΕΡΓΑΣΙΑΚΗ ΣΧΕΣΗ Αρ. ΘΕΣΕΩΝ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ/ ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ & ΠΡΟΣΟΝΤΑ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ ΑΛΛΕΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

19/10/2023

ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΕΛΕΤΗΣ ΤΗΣ

ΤΟΠΙΚΗΣ ΙΣΤΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΤΗΣ

ΙΣΤΟΡΙΑΣ ΤΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

Α.Μ.Κ.Ε.

WWW.IMTIIE.GR

ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ - 

ΑΣΤΙΚΗ ΜΗ ΚΕΡΔΟΣΟΠΙΚΗ 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ

Κλάδος:

ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΣ-ΕΡΕΥΝΑ-

ΕΚΔΟΣΕΙΣ-ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

ΚΟΜΟΤΗΝΗΣ 127 (Εδρα) - 

ΚΟΜΟΤΗΝΗΣ 125 

(Παράρτημα)

185.41 ΠΕΙΡΑΙΑΣ

ΠΕΙΡΑΙΑΣ ΜΕΛΙΟΣ ΝΙΚΟΛΑΟΣ 210-4831631 IMTIIE@OTENET.GR

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ

(7 μήνες)
1

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΠΡΟΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ 6500 ΑΝΕΡΓΟΥΣ ΝΕΟΥΣ, ΗΛΙΚΙΑΣ ΕΩΣ 29 ΕΤΩΝ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΑΤΤΙΚΗΣ" 

ΜΕ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ «ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗ ΑΡΧΕΙΑΚΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΚΑΙ ΣΥΝΑΦΕΙΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ»

Το ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΕΛΕΤΗΣ ΤΗΣ ΤΟΠΙΚΗΣ ΙΣΤΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΤΗΣ ΙΣΤΟΡΙΑΣ ΤΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΑΜΚΕ

στο πλαίσιο των δράσεων εταιρικής υπευθυνότητας που αναπτύσσει επιδιώκει διαρκώς τη συμμετοχή του σε 

δράσεις/προγράμματα που προάγουν την εκπαίδευση & κατάρτιση φοιτητών ΑΕΙ καθώς και ατόμων

που βρίσκονται εκτός απασχόλησης.

Στο πλαίσιο αυτό προσφέρει μέσω του "ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΠΡΟΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ 6500 ΑΝΕΡΓΟΥΣ ΝΕΟΥΣ,

ΗΛΙΚΙΑΣ ΕΩΣ 29 ΕΤΩΝ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΑΤΤΙΚΗΣ" για 7 μήνες 1 θέση προεργασίας/εκπαίδευσης

για πτυχιούχο άνεργο αρχειονόμο ως 29 ετών, ο οποίος θα κατοικεί μόνιμα στον Πειραιά ή γενικότερα στον Νομό Αττικής.

Τα αντικείμενα στα οποία θα εκπαιδευτεί είναι:

Αρχειονομικές και βιβλιοθηκονομικές εργασίες ταξινόμησης, καταλογογράφησης και ευρετηρίασης υλικού / Ψηφιοποίηση 

αρχειακού και βιβλιακού υλικού / Δημιουργία και εμπλουτισμός βάσεων δεδομένων πολιτισμικού αποθέματος / Εφαρμογή 

αρχειονομικών και βιβλιοθηκονομικών προτύπων στις ανωτέρω διαδικασίες.

Απαραίτητα προσόντα:

Πολύ καλή χρήση ελληνικής & αγγλικής γλώσσας (γραπτό & προφορικό λόγο) / Καλή πανεπιστημιακή επίδοση / Καλή γνώση 

MS Office / Γνώσεις worldpress για web sites θα αποτελούσαν επιπλέον επιθυμητό προσόν.

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ 

ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ: imtiie@otenet.gr / ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ 

Αναλυτικές πληροφορίες για τις προϋποθέσεις 

ένταξης στο πρόγραμμα βλέπε: 

https://www.dypa.gov.gr στην

ενότητα: Ανοικτά Προγράμματα.

15/9/2023 IOVEL ΤΕΧΝΙΚΗ ΜΟΝ. ΕΠΕ
ΤΕΧΝΙΚΑ ΕΡΓΑ

ΤΗΛΕΠΟΙΚΟΙΝΩΝΙΕΣ

ΜΥΛΩΝ 75

10441 ΑΘΗΝΑ
ΑΘΗΝΑ ΙΩΑΝΝΗΣ ΒΕΛΕΝΤΖΑΣ 2105121893 s.kostara@infokids.gr

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 1

ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ ΜΕ ΣΥΝΕΡΓΑΤΕΣ-ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΣΥΝΑΝΤΗΣΕΩΝ-ΧΟΡΗΓΙΕΣ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ-ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ ΣΕ EMAILS

Προσόντα Υποψηφίων/Σχόλια:

Αγγλικά: C1 / Κάτοχος Διπλώματος Οδήγησης

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ 

ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ / ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ 

16/6/2023

Κ. ΜΗΤΣΙΟΠΟΥΛΟΣ – Β. 

ΜΕΓΑΛΟΟΙΚΟΝΟΜΟΥ

www.kmmb.gr

ΠΑΡΑΓΩΓΗ , ΕΜΠΟΡΙΑ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΗ 

ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΥΛΙΚΩΝ

ΚΟΝΩΝΟΣ 17

      18545 - ΠΕΙΡΑΙΑΣ
ΠΕΙΡΑΙΑΣ

ΔΗΜΗΤΡΗΣ ΚΑΛΥΒΑΣ / Υπεύθ. 

Επικοινωνίας: ΣΤΕΦΑΝΟΣ 

ΣΩΤΗΡΙΟΥ

2104176393, 2104176334 frontdesk@kmmb.gr

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 2

Γραμματειακή Υποστήριξη/Βοηθός Λογιστή

 Ωράριο Εργασίας: 08:30 - 16:30 

Άλλες πρόσθετες γνώσεις: Χρήση Η/Υ, MS Office / Καλή γνώση Αγγλικών (lower)

Ηλικία: 18 -25 ετών

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ / 

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ 

8/5/2023
DNG ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ ΑΕ

www.dngsa.gr

ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ / 	Κλάδος: 

	ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ & ΔΙΟΙΗΣΗΣ

Λ. ΓΑΛΑΤΣΙΟΥ 32

11141  ΑΘΗΝΑ
ΑΘΗΝΑ ΚΟΛΟΤΟΥΡΟΥ ΣΠΥΡΙΔΟΥΛΑ

210 2130077 / 210 2130088 / 

210 2232300
cv@dngsa.gr

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 3

TMHMA ΥΠΟΒΟΛΩΝ / ΤΜΗΜΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ / ΤΜΗΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΩΝ / ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ

Υποβολή επενδυτικών σχεδίων μελετών στα πλαίσια του ΕΣΠΑ / ΤΑΑ / ΓΕΩΡΓΙΑΣ / 

Διαχείριση πελατών για την ολοκλήρωση των επενδυτικών σχεδίων

Πρόσθετες γνώσεις: Excel, Word, Αγγλικά

Ηλικία: από 22 έως 28 ετών

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ / 

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ 

29/3/2023

ΓΕΚ ΤΕΡΝΑ Α.Ε. – Διεύθυνση Λειτουργίας 

Αυτοκινητοδρόμων

https://www.neaodos.gr/

Ανώνυμη Εταιρεία Συμμέτοχων 

Ακίνητων Κατασκευών 

/Κατασκευαστικός

Λεωφόρος Νέας Ερυθραίας 19

14671 , Νέα Ερυθραία

Ν. Ερυθραία - 

Αττική

Ελένη Νιάνιου /  Παναγιώτα 

Τσαούση
2103447300 / 2103447499 hr@neaodos.gr

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 1

 Τμήμα Ανθρώπινου Δυναμικού

Ο υποψήφιος θα γνωρίσει τα καθήκοντα και τις διαδικασίες που υποστηρίζουν τις καθημερινές δραστηριότητες του τμήματος 

Ανθρώπινου Δυναμικού. Η θέση έχει έδρα στα κεντρικά γραφεία Νέας Ερυθραίας.

Αρμοδιότητες: 

-Συμβάλλει στους κύκλους της διαδικασίας αξιολόγησης και επιλογής προσωπικού της εταιρείας. -Υποστηρίζει τις διαδικασίες 

εκπαίδευσης και ανάπτυξης του προσωπικού. -Συμμετέχει στη διοργάνωση των ενεργειών του τμήματος HR για το σύνολο των 

εργαζομένων της εταιρείας. -Βοηθά στην τήρηση του φυσικού και ηλεκτρονικού αρχείου του τμήματος.-Διαχειρίζεται και 

παρακολουθεί τον ηλεκτρομηχανολογικό εξοπλισμό του τμήματος (υλικά, εργαλεία, κλπ) καθώς και τους χώρους αποθήκευσης 

αυτού.

Άλλες παροχές - Σχόλια : Η πρακτική δύναται να πραγματοποιηθεί και μέσω τηλεργασίας.

Άλλες πρόσθετες γνώσεις:  -Ικανότητα οργάνωσης και διαχείρισης του χρόνου -Ικανότητα συνεργασίας

-Αίσθημα ευθύνης και καθορισμός προσωπικών στόχων -Αποτελεσματική επικοινωνία

-Προσανατολισμός στις ανάγκες της εταιρείας 

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ / 

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ 

28/3/2023
 ΚΑΠΕΤΑΝΑΚΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗ ΚΑΤΑΣΚΕΥΑΣΤΙΚΗ 

ΙΚΕ

ΚΑΤΑΣΚΕΥΑΣΤΙΚΗ - ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ / 

ΑΝΕΓΕΡΣΗ ΟΙΚΟΔΟΜΩΝ - 

ΑΝΑΚΑΙΝΙΣΕΙΣ

ΚΟΛΟΚΟΤΡΩΝΗ 74-76, 

18531
ΠΕΙΡΑΙΑΣ

ΚΑΠΕΤΑΝΑΚΗΣ ΣΤΕΛΙΟΣ / 

ΚΑΠΕΤΑΝΑΚΗΣ ΒΑΣΙΛΕΙΟΣ
2107009273 / 6909031840 info@svev.gr

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 1

ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΓΡΑΦΕΙΟΥ

Οργάνωση και συμμετοχή στη βελτιστοποίηση των διαδικασιών του Γραφείου - Παρακολούθηση, Σύνταξη και Αρχειοθέτηση 

εγγράφων και Αλληλογραφία - Τηλεφωνική υποστήριξη

Απασχόληση στο Γραφείο της εταιρείας

Άριστη γνώση Η/Υ και Αγγλικών

Θήλυ, από 20 έως 28 ετών

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ - ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ 

ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ στο info@svev.gr

23/3/2023 ΕΘΝΙΚΗ ΤΡΑΠΕΖΑ ΤΗΣ ΕΛΛΑΔΟΣ
ΑΙΟΛΟΥ 86,

10559
2103342025 / 2103341704

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ

6μηνη

Η ΕΘΝΙΚΗ ΤΡΑΠΕΖΑ ΤΗΣ ΕΛΛΑΔΟΣ μπορεί ν' απασχολήσει για τη χρονική περίοδο από 1/4/2023 έως  και 30/9/2023 φοιτητές για την 

6μηνη Πρακτική τους Άσκηση.

Για περισσότερες πληροφορίες, δείτε τον σύνδεσμο:

https://clio.uniwa.gr/announcements/praktiki-askisi-spoydaston-

apo-01_04_2023-eos-30_09_2023/

21/11/2022

Ζευς Συμβούλων Καινοτομίας και 

Τεχνολογίας ΙΚΕ

www.zeusconsulting.com

Υπηρεσίες Τεχνολογίας / Κλάδος: 

Έρευνα και Ανάπτυξη

Άτλαντος 28 

175 61 Παλαιό Φάληρο
ΑΤΤΙΚΗ Τσιαλτζούδη Ελευθερία 2109413922 info@zeusconsulting.com

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 2

Υλοποίηση Ευρωπαϊκών Ερευνητικών έργων

Η πρωτοπόρος εταιρεία ΖΕΥΣ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ αναζητά συνεργάτες που επυθυμούν να ασχοληθούν επαγγελματικά στον τομέα των 

ευρωπαϊκών ερευνητικών έργων, στους τομέις της τεχνολογίας πληροφορικής, της περιφερειακής ανάπτυξης, της καινοτομίας, του 

περιβάλλοντος, της διοίκησης και των διεθνών συνεργασίων.

Απαραίτητα Προσόστα 

•Άριστη γνώση πληροφορικής •Άριστη γνώση Αγγλικών  •Eπιθυμητή Εμπειρία διαχείρισης έργων τεχνολογίας •Πολύ καλή ικανότητα 

επικοινωνίας στο γραπτό και προφορικό λόγο.

•Πολύ καλές οργανωτικές δεξιότητες, ειδικά σε περιπτώσεις που συμμετέχουν διαφορετικές λειτουργικές ομάδες (τεχνολογίας, 

πωλήσεων, business development), συμπεριλαμβάνοντας διαπραγματευτικές ικανότητες και ικανότητα διαχείρισης προβλημάτων.

Περιοχή Εργασίας: Παλαιό Φάληρο /  Ωράριο Εργασίας: 09:00/17:00 

Αγγλικά: Πολύ Καλή (Γ1)

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΗ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ - ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ 

ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ

2/3/2022
YOUTHMAKERS HUB

www.youthmakershub.com

ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΑ 

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ/Κλάδος:	ΑΣΤΙΚΗ ΜΗ 

ΚΕΡΔΟΣΚΟΠΙΚΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ

ΣΠΑΡΤΗΣ 111

17675,
 ΚΑΛΛΙΘΕΑ, ΑΘΗΝΑ ΜΑΡΙΛΕΝΑ ΜΑΡΑΓΚΟΥ 6951634197 youthmakershub@gmail.com

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ, 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΟΝΟΜΙΑΣ και  

ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΚΗΣΗ 1

Π Ρ Α Κ Τ Ι Κ Η   Α Σ Κ Η Σ Η

Τμήμα: Αρχειονομίας, Βιβλιοθηκονομίας και Συστημάτων Πληροφορικής
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